LINEAMIENTOS DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL PARA LA
UBICACION Y CONTRATACION DE INMUEBLES, ASI COMO PARA EL
MANEJO DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL ANTES,
DURANTE Y DESPUES DE LA JORNADA PARA LA ELECCION ORDINARIA
DE GOBERNADOR, DIPUTADOS Y AYUNTAMIENTOS.

Aprobados en la Sesion Extraordinaria del Consejo General de fecha 15 de Abril de 2015

ANTECEDENTES

El diez de febrero de dos mil catorce, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
Disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
en materia politica-electoral.

El veintitrés de mayo de dos mil catorce se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion el Decreto por el que se expide la Ley General de Instituciones
y Procedimientos Electorales.

Derivado de la Reforma a la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, el veintidés de diciembre de dos mil catorce, se publicé en el
Periddico Oficial del Estado el Decreto por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas Disposiciones de la Constitucion Politica para el Estado
de Hidalgo, en materia politica-electoral.

El veintidés de diciembre de dos mil catorce se public6 en el Periddico
Oficial del Estado el Decreto por el que se expide el Cédigo Electoral del
Estado de Hidalgo, mismo que entr6 en vigor el primero de enero de dos mil
quince

CONSIDERANDOS

. Que de conformidad con los articulos 24 Fraccién lll de la Constitucion

Politica del Estado Hidalgo y 46 del Codigo Electoral, el Instituto Estatal
Electoral es un organismo publico autbnomo, de caracter permanente,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, independiente en sus
decisiones, funcionamiento y profesional en su desempefio, depositario de
la autoridad electoral y responsable del ejercicio de la funcion estatal de
organizar las elecciones Estatales y Municipales para renovar a los
integrantes de los Poderes Ejecutivo, Legislativo asi como a los integrantes
de los Ayuntamientos. Dicha funcion se rige por los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.



2. Que en el articulo 66 Fraccion Il del Codigo Electoral, se establece como
facultad del Consejo General, la de aprobar los Acuerdos y lineamientos
necesarios para el funcionamiento del Instituto Estatal Electoral.

3. Los presentes Lineamientos, seran aplicables a todos los Consejos
Distritales o Municipales en el ambito de su competencia.

En este sentido, los presentes Lineamientos y las atribuciones previstas
para los 6rganos desconcentrados se encauzan de forma particular para los
casos que no se contemplen en la legislacion electoral actual, siempre con
estricto apego a la normatividad aplicable.

Lo anterior con el fin de definir con exactitud el marco de actuacion del
personal del Instituto, respecto del manejo, transportacién, aseguramiento y
resguardo de los paquetes electorales; a partir del cierre de la votacion en
la casilla, su traslado, recepciébn y resguardo en el Consejo
correspondiente, asi como su posterior traslado al Consejo General.

Asi también, establecer los pardmetros minimos indispensables a cubrir
para la contratacion y ubicacion de los inmuebles que seran destinados
como sedes de los 6rganos desconcertados del Instituto Estatal Electoral.

LINEAMIENTOS

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de orden publico, de observancia
general y obligatoria para el Instituto y sus 6rganos desconcentrados asi como
para todas las personas que participen en los procedimientos objeto de estos
Lineamientos.

Articulo 2. La interpretacion de las presentes disposiciones se sujetara a los
criterios gramatical, sistematico y funcional asi como a los principios generales del
derecho.

Articulo 3. Para cumplir con el objeto de los presentes Lineamientos, los Organos
Desconcentrados, atenderan con la debida oportunidad, los requerimientos que el
Instituto les formule y en su caso, implementaran las acciones necesarias para el
correcto desarrollo de las actividades sefialadas.



Articulo 4. Para los efectos de los presentes lineamientos, se entiende por:

Instituto: Instituto Estatal Electoral

Consejo: Consejo General del Instituto Estatal Electoral

Consejo Distrital: Consejo Distrital Electoral

Consejo Municipal: Consejo Municipal Electoral

Direccion Ejecutiva: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral

Partido: Partidos Politicos acreditados ante el Consejo General del Instituto
Estatal Electoral

Representante: Representantes de partido politico acreditados ante el Consejo
General del Instituto Estatal Electoral

Codigo: Cadigo Electoral del Estado de Hidalgo

Organos Desconcentrados: Consejo Distrital y Municipal

Centros de Acopio: lugar en el cual por causas geogréaficas y de distancia,
habran de recepcionar los paquetes y sobres electorales de casillas
preestablecidas, para facilitar y agilizar su traslado al Consejo Municipal
correspondiente el dia de la Jornada Electoral.

Articulo 5. Los presentes Lineamientos tienen por objeto:

I. Establecer el procedimiento al que deberan de sujetarse el personal del
Instituto respecto a la seleccién de los inmuebles sedes de los Consejos
Distritales y Municipales.

II.  Definir las bases para el manejo correcto y adecuado de la documentacion
y material electoral, antes, durante y después de la jornada electoral.

lll.  Establecer los requisitos minimos indispensables que deberan cumplir los
inmuebles que sean propuestos como sedes de los Organos
Desconcentrados del Instituto, para su contratacion.

IV. Garantizar en lo conducente, la seguridad y transparencia en el manejo,
transporte y resguardo de la paqueteria electoral.

CAPITULO SEGUNDO
De los Inmuebles

Articulo 6. Las caracteristicas que deberan reunir los inmuebles que se ocuparan
como sedes de los Consejos Distritales y Municipales seran las siguientes:

l. Preferentemente deberan estar ubicados en un lugar de facil acceso que
permita maniobrar para la entrega de mobiliario, material y documentacion
electoral.



VI.

VII.

VIII.

Preferentemente no ser inmuebles propiedad de funcionarios publicos,
dirigentes de partidos politicos o de candidatos registrados en la eleccién de
que se trate.

Preferentemente que no estén ubicados cerca de establecimientos fabriles,
templos o locales destinados al culto, sedes de partidos politicos, cantinas,
centros de vicio o similares.

El inmueble debera contar con los espacios adecuados y suficientes para:

a. Sesionar;

b. Oficinas, (minimo dos);

c. Resguardo, (dos espacios independientes para resguardo del material y
documentacion electoral previo a la jornada electoral, posteriormente para
el resguardo de los paquetes electorales de la eleccibn de Gobernador y
Diputados, asi como los de la eleccién de Ayuntamientos.

d. Un bafio minimo.

Debera contar con los servicios basicos como son agua y electricidad

De preferencia debera contar con linea telefonica o en su caso la factibilidad de
instalacion y contratacion del servicio

Se debera verificar que el inmueble cuente con las medidas de seguridad
suficientes para el resguardo de documentacion y material electoral asi como
para el 6ptimo funcionamientos del Consejo Distrital o Municipal.

Dicho inmueble debera estar ubicado dentro de la demarcacion territorial del
Distrito 0 Municipio que corresponda.

Articulo 7. Los Consejos Distritales y Municipales deberan estar debidamente
equipados con el mobiliario adecuado y equipo de cémputo a mas tardar cinco
dias antes de su instalacion.

Articulo 8. Para los efectos de recibir, resguardar y clasificar la documentacion
electoral, el Organo Central debera contratar una bodega que tenga una adecuada
ventilacion e iluminacién y un espacio minimo de 1000 metros cuadrados.

Debera estar ubicado preferentemente en una avenida de facil acceso y espacio
suficiente para maniobras del vehiculo que transportara dicha documentacién
electoral. Asi como contar con las medidas de seguridad adecuadas y pertinentes.



CAPITULO TERCERO
De la documentacion electoral

Articulo 9. Para la recepcion de la documentacion electoral en la bodega podran
estar presentes los Consejeros Electorales, Directores Ejecutivos,
Representantes y el Secretario Ejecutivo quien procedera a realizar una revision
aleatoria de los folios de boletas electorales, asi como documentacion sugerida
por los representantes para corroborar que la documentacion corresponda a los
modelos y cantidades previamente aprobados y dara fe de los hechos a través del
acta circunstanciada respectiva.

Articulo 10. La documentacion sera ordenada por tipo de eleccién, por Distrito y
Municipio segun sea el caso.

Articulo 11. A mas tardar cinco dias antes de la eleccién, los Presidentes de los
Consejos Distritales y Municipales deberan acudir junto con el resto de los
integrantes de los propios Consejos a recibir de la Secretaria Ejecutiva la
documentacion a utilizar el dia de la jornada electoral.

Articulo 12. El Secretario Ejecutivo en coordinacion con el Secretario del Consejo
Distrital y Municipal, levantardn un acta detallada de la entrega y recepcion de
toda la documentacién electoral, la que contendra los nombres y cargos de los
funcionarios presentes (IEE-Consejos Distrital y Municipal)

Articulo 13. Los integrantes de los Consejos Distritales se trasladaran a las sedes
de los Consejos Municipales para revision y verificacion de la documentacion y
material electoral que corresponda.

Articulo 14. Dentro de los tres dias previos al anterior de la eleccion los Consejos
Distritales y Municipales entregaran a los Presidentes de las mesas directivas de
casilla la documentacién estipulada en el articulo 143 del Cddigo contra el recibo
correspondiente.

CAPITULO CUARTO
De la recepcién y resguardo
de paquetes electorales.

Articulo 15. Al llegar al Consejo Municipal el ultimo paquete y sobre electoral y
una vez que haya sido capturado y transmitido al Programa de Resultados
Electorales Preliminares (PREP), asi como digitalizadas las actas de resultados
electorales, se procedera al depdsito, para fines practicos y de operacion, por la
naturaleza de ser elecciones coincidentes debiéndose colocar en orden
consecutivo ascendente por el nimero y tipo de casilla y separados por la eleccion
de que se trate, plenamente rotulados en ambas caras del paguete, amarrados
con rafia para formar bloques de 5 paquetes cada uno invariablemente.



Articulo 16. Para el caso de los paquetes que ya fueron capturados y transmitidos
al Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) que provengan de los
Centros de Acopio aprobados se procedera Unicamente a la recepcion,
clasificacion y resguardo de los mismos.

Para fines practicos y de operacion, los 84 Consejos Municipales Electorales
seran considerados Centros de Transmision PREP y Digitalizacion de Actas.

Articulo 17. En los términos del articulo 184 del Codigo y con la finalidad de que
exista certeza en la seguridad de los paquetes depositados en cada espacio y que
permanezcan sin movimiento alguno, al depositar los paquetes completos de cada
eleccion en el espacio correspondiente, se procedera a cerrar y sellar
perfectamente la puerta de acceso y ventanas con cinta adhesiva y cintillas de
seguridad, las que deberan ser firmadas con marcador negro indeleble por los
funcionarios del Consejo Municipal asi como por los Representantes de los
Partidos Politicos y Candidatos Independientes que estuvieran presentes.

Articulo 18. Al dia siguiente de la Jornada Electoral, el Consejo Municipal
procedera a remitir los Paquetes y Sobres Electorales de la eleccion de
Gobernador y Diputados a los Consejos Distritales, para lo cual se formara una
Comision Especial que estard integrada por un Consejero Electoral y los
Representantes de los Partidos Politicos y Candidatos Independientes, quienes
contaran con la custodia de seguridad Estatal o Municipal, se procedera a levantar
un acta circunstanciada del procedimiento, la cual se entregara al Presidente del
Consejo Distrital correspondiente, junto con los Paquetes y Sobres Electorales en
presencia de los Representantes de los Partidos Politicos y Candidatos
Independientes firmada por todos los que en ella intervinieron y sellada por el
Consejo Municipal Electoral.

Articulo 19. El Presidente junto con el Secretario del Consejo Distrital procederan
a revisar que los Paquetes y Sobres Electorales contenidos en el acta elaborada
en el Consejo Municipal, concuerde fisicamente con los paguetes que se estan
recibiendo y al cerciorarse que los paquetes recibidos son los mismos que
aparecen en la relacion, elaboraran dos actas de recepcién (una para la eleccion
de Gobernador y otra para la eleccién de Diputados) en donde se describa: la
fecha y hora en que se reciben, la cantidad total de Paquetes y Sobres
Electorales, la relacion de los numeros de seccion y tipo de casilla en orden
consecutivo ascendente, la que debera estar firmada por el Presidente, Secretario
y Representantes de los Partidos Politicos o de Candidatos Independientes que
estén presentes.

Articulo 20. Hecho el tramite respectivo a la interposicion en su caso del juicio de
inconformidad, al dia siguiente los Consejos Distrital y Municipal procederan a
remitir los Paquetes y Sobres Electorales de la eleccién de Gobernador, Diputados
y Ayuntamientos a la bodega estatal, para su almacenamiento, resguardo y
posterior destruccion debiendo cerrar y sellar perfectamente la puerta de acceso y
ventanas con cinta adhesiva y cintillas de seguridad que deberan ser firmadas



con marcador negro indeleble por el Consejero Presidente, el Secretario del
Consejo y los Representantes de los Partidos Politicos y Candidatos
Independientes que deseen asistir, quienes contaran con la custodia de seguridad
Estatal o Municipal, se procedera a levantar un acta circunstanciada del
procedimiento, la cual se entregard al Secretario Ejecutivo del Consejo General,
junto con los Paquetes y Sobres Electorales en Presencia del personal que
designe el Secretario Ejecutivo firmada por todos los que en ella intervinieron y
que sera firmada y sellada de recibido por el Secretario Ejecutivo del Instituto o
personal designado para tal fin.

Articulo 21. EI Secretario Ejecutivo junto con el personal designado por él
procederan a revisar que los Paquetes y Sobres Electorales contenidos en el acta
elaborada en el Consejo Distrital o Municipal correspondiente, concuerde
fisicamente con los paquetes que se estan recibiendo y al cerciorarse que los
paquetes recibidos son los mismos que aparecen en la relacion, elaboraran tres
actas de recepcion (una para la eleccion de Gobernador, Diputados vy
Ayuntamientos) en donde se describa: la fecha y hora en que se reciben, la
cantidad total de Paquetes y Sobres Electorales, la relacién de los nimeros de
seccion y tipo de casilla en orden consecutivo ascendente, las condiciones fisicas
de cada paquete electoral, asi como una impresion fotogréfica, mismas actas que
deberan estar firmadas por el Secretario Ejecutivo del Instituto o personal
designado para tal efecto, la que se entregarda al Consejero Presidente del
Consejo Distrital o Municipal respectivo.

Articulo 22. Una vez que los Organos Jurisdiccionales resuelvan los Medios de
Impugnacion presentados y que declaren la validez de las elecciones
correspondientes mediante acuerdo del Consejo General, se procedera a la
destruccion de la documentacion electoral.

Articulo 23. Lo no previsto en los presentes Lineamientos, deberé ser resuelto por
el Consejo General del Instituto Estatal Electoral y los Organos desconcentrados
correspondientes, en el ambito de sus respectivas competencias.



